ZAKLADNI SKOLA AMATERSKA SKOLA KOCLIROV, okres Svitavy

se sidlem

Koclifov 123, 569 11 Koclifov

SKOLNI VYLETY

Cj.. 22/8/18

2018/2019

Vypracoval: Ing. Milan Ancin, feditel skoly
Schvalil: Ing. Milan Ancin, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29.8.2018
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast

tohoto predpisu.

1 Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vydavam

jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici.

2 Pusobnost a zasady smérnice

mérnice upravuje povinnosti pracovniku pii zajistovani Skolnich vyletu.
S t k ' kolnich vylet

Zasady smérnice:
- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou uinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zdvazna pro zamestnance 1 zameéstnavatele,
- teditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim této

smérnice nejpozdéji do 15 dnt,

- smérnice musi byt pfistupnd v§em zaméstnanciim.

3 Pravni predpisy

a) Organizace skolnich vlastivédnych vylett se fidi zejména, ¢. 561/2004 Sb., o
ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), v platném znéni, vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a
nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, v platném znéni, platnymi
dopravnimi ptedpisy, Metodickym pokynem k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti, zakl a studentli ve Skolach a Skolskych zafizenich ztfizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢j. 37014/2005-25 vydaného v Praze dne 22.12.2005

a Skolnim fadem.




b)

Skolnim vyletem se pro Giely této smérnice rozumi akce konana mimo misto, kde
Skola uskutecnuje vzdélavani (§3 vyhlasky €. 48/2005 Sb. o zakladnim vzd€lavani),
jde o Cinnost souvisejici se vzdélavanim, ktera je zakotvena ve skolnim vzd€lavacim
programu skoly.

4 Organizace

a)

b)

Skolni vylet je vychovné vzdélavaci akce tiidniho nebo jiného kolektivu zaka koly,
poznavaciho a relaxacniho charakteru, mimo sidlo skoly.

Reditel $koly pisemné povétuje pedagogického pracovnika $koly organizaci vyletu
(déle jen vedouci akce). Skolni vylet se povazuje za schvaleny uvedenim akce v
tydennim (mési¢nim) planu prace skoly a potvrzenim piikazu k pracovni ceste.

Vedouci akce v pfipravé, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:

aa) Pedagogické pracovniky a dal$i osoby, které se podileji na organizaci akce,
seznami prokazatelnym zplisobem s organizaci akce, bezpe€nostnimi pfedpisy a
prislusnymi pravnimi piedpisy, zdsadami poskytovani prvni pomoci, o pouceni
vyhotovi zaznam s podpisy viech Gcastnikd, piilohou je osnova poudeni. Zaky
sezndmi s organiza¢nim zajisténim, pribéhem akce, prokazatelnym zptisobem
zajisti pouceni o zajisSténi bezpecnosti ochrané zdravi t€astnikli akce, pfimétené
veku déti.

bb) Vylety se potadaji jako jednodenni akce, které neptesahnou svoji délkou 8 hodin.

cc) Mistem, kde akce zac¢ina a konéi, je zpravidla Skola, pokud neni se zakonnymi
zastupci déti dohodnuto jinak.

dd) Akce se mohou zucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili. (neni nikde stanoveno,

pro jaky typ akci musi vedouci akce vyzdadat zvlastni lékarské potvrzeni, metodicky

pokyn MSMT to neurcuje presné, zdlezi na ndrocnosti akce - zda se ji mohou
zucastnit zdci telesné oslabeni po nemoci, Zdaci uvolneni z vyuky nékterého
predmeétu, astmatici, alergici, apod.).

ee) Vylet je pro pedagogické pracovniky $koly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani

zaméstnavatelem pisemnym piikazem k pracovni cesté a o které podaji uréenému
vedoucimu zaméstnanci Skoly ustni (nebo pisemnou, rozhodne reditel) zpravu
nejpozdéEji nasledujici pracovni den po navratu z akce. VySe stravného pii pracovni

cest¢ je dana smérnici Skoly o cestovnich ndhradach, predpokladané vedlejsi

vydaje pedagogického doprovodu projedna vedouci akce piedem s feditelem

Skoly. Vedouci akce zajisti vyplnéni formulafti cestovnich piikazti pro
pedagogické pracovniky Skoly, ktefi se akce icastni a ptredlozi k podpisu fediteli
Skoly.

ff) Vedouci akce zajisti pro dohled nad ucastniky dostate¢ny pocet zletilych osob,
stanoveny s ohledem na charakter Cinnosti provadénych béhem akce a pravni

pfedpisy (napf. s kazdou tfidou nejméné dv¢ zletilé osoby, na kazdych 25 zaka
nejméné jedna zletild osoba, s ohledem na naro¢nost a charakter ¢innosti béhem
vyletu piipadné dalsi zletilé osoby zdravotné zpusobilé). Nejméné jedna osoba

musi byt pedagogickym pracovnikem Skoly. U osob, které nejsou zaméstnanci
Skoly, shromézdi jejich osobni tidaje nezbytné pro uzavieni pracovné pravniho
vztahu ke Skole.



gg) U sportovné turistickych akci se zaci déli do druzstev podle vykonnosti. Druzstvo

hh)

)

ma nejvice 15 zakl, pokud neni zvlastnimi pfedpisy a timto pokynem stanoven pro
nckteré Cinnosti pocet nizsi. Druzstvo zakt skol a tfid samostatné uréenych pro
zéky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami tvoii polovina nejvyssiho poctu zaki
tiidy stanoveného zvlastnim ptredpisem. Pocet pedagogickych pracovnikli nesmi
byt mensi nez pocet druzstev.

Zaky seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a se zdsadami bezpe¢ného chovani, s moznymi
riziky, se kterymi se mohou zaci setkat ve Skole, jejim okoli a pii ¢innostech mimo
Skolu (napt. ohrozeni ze strany neznamych lidi, nebezpec¢i nésili a Sikany, nalezy
nebezpecnych prfedmétll) a dalsimi informacemi, které mohou mit bezpecnostné
preventivni vyznam. Dale vedouci akce zajisti pouceni zakd o pozarni ochrané,
dopravni kéazni, ochrané¢ ptirody, nebezpefi spojenymi s pobytem v pfirodé,
zésadach sluSného chovéni. Dokladem o prokazatelném pouceni zaki je pisemny
zaznam o pouceni (napf.: v tfidni knize). Pokud to stanovi pfedpisy k zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odiivodnéno rizikem ¢innosti, budou
znalosti ucastniki ovéreny.

Miniméln¢ dva dny pfedem pisemné informuje rodi¢e o organizacnim zajiSténi
akce, seznami je s rozpoctem, sdéli jim telefonické kontakty na pedagogy, ktefi
akci organizacné zajist'uji, pouci je o povinnosti informovat Skolu o zméné
zdravotni zputsobilosti, zdravotnich obtizich Zzaka nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vyletu. Zajisti pisemny souhlas
zakonnych zastupct zaka s ucasti jejich ditéte na akci.

Zajisti dohled nad Zaky po celou dobu konani akce. Pokud mistem pro
shromazdéni zakht neni Skola, za¢ina dohled na ur¢eném misté¢ 15 minut pied
zacatkem akce. Po skonceni akce dohled konci na pfedem urceném misté a v
pfedem stanoveném case. Misto a ¢as shromazdéni Zakl a skonceni akce oznami
Skola s dostatenym piedstthem zdkonnym zastupcim zakd. Po schvaleni
feditelem Skoly mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné 0soby,
které jsou zletilé, pln€ zplsobilé k pravnim Ukonlim a jsou v pracovnépravnim
vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt prokazatelnym zplisobem pouceny o
povinnostech pfi zajiStovani dohledu.

kk) Zajisti dodrzovani dopravnich ptedpist a psychohygienickych zasad (stéidani

)

¢innosti, dostatek odpocinku, pfizplisobeni pohybovych c¢innosti nejslabsim
ucastniklim, sledovani zdravotniho stavu a potizi zakl, pfimefend zatéz zak,...).
Pedagogicti pracovnici a dal$i osoby zajist'ujici akci jsou povinni dbat na Groven
zdatnosti a zdravotniho stavu zaku, berou ohled na aktualni podminky pocasi,
zatazuji v€as a v pfiméfené mife piestavky pro odpocinek a obcerstveni.

Zajisti vybavenou lékarnicku. Rovnéz zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni
pomoci byli seznameni vSichni ucastnici akce.

mm) Seznam zaku s telefonickym kontaktem na rodice zaku.

nn) Pro pohybové Cinnosti zakt vyhledava bezrizikové prostory, ¢innosti provadi jen

za dostatecného dohledu, vhodnych podminek a pocasi, vzdy s ohledem na
zdravotni stav ucastnikl a jejich fyzickou zdatnost. Pfi sportovnich ¢innostech,
kde je zvySena moznost ohroZeni zdravi, se zaci fidi pokyny vyucujiciho. Odév
musi byt pfiméfené¢ vhodny vykondvané sportovni cinnosti. Pii pohybovych
¢innostech v pfirodnich podminkédch voli terén a prekdzky umémé veku,



klimatickym podminkdm, rozumovému a fyzickému vyvoji déti a jejich
zdravotnimu stavu.

00) Koupani se uskuteCniuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani
zakazano. Koupani déti v pfirodé musi byt pfizptisobeno pocasi, fyzické zdatnosti
déti a jejich plaveckym schopnostem. Déti se mohou koupat jen za dohledu osoby
¢inné pii zotavovaci akci jako dohled. Dohled muzZe vykonavat jen osoba, ktera je
schopna poskytnout zadchranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobné¢ predem
oveii bezpeCnost mista pro koupani, presné vymezi prostor, kde se zaci mohou
pohybovat (plavat) a ucini takova opatieni, aby mél piehled o poctu koupajicich se
zéku ve skupiné. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10
zakt. Pro zdky Skol a tfid samostatné uréenych pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potiebami se tento pocet fidi zvlastnim piedpisem. Po skonceni
koupani skupiny zaka a v jeho pribéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet
zaku.

pp) Bez zbytecného odkladu telefonicky informuje vedeni Skoly o mimofadnych
udalostech béhem akce, zejména zméné programu, trasy, asového planu.

qq) Vedouci akce po skonCeni vyletu zajisti vyuctovani akce, prokazatelnym
zpusobem s nim sezndmi zdkonné zastupce zdka, vrati nevyCerpané financni
prostiedky. Zaznamy o vyuctovani uschova.

rr) Do 10 dni provede vyuctovani cestovnich nahrad.

5 Dokumentace

Pred akci vedouci akce odevzdd pisemné informace uvedené v pfiloze €. 1 této smérnice
a zdznam o pouceni ucastnikl akce v rozsahu uvedeném v pfiloze €. 2 této smérnice.

6 Zavérecna ustanoveni
a) Smérnice nabyva G¢innosti dnem 3.9.2018

V Koclifoveé 29.8.2018

Ing. Milan Ancin
feditel Skoly



Pfiloha ¢. 1

Organizaéni zajiSténi $kolniho vvletu

(zpracuje vedouci akce, pielozi fediteli jako podklad pro schvaleni akce)

Ttida

Vedouci akce

Dalsi zaméstnanci Skoly urceni k zajisténi akce

Jin¢é zletilé osoby ¢inné na akci / funkce

Termin akce

Misto a ¢as odjezdu

Misto a ¢as navratu

Kdy byli rodi¢e pisemn¢ informovani o zajisténi akce

Pisemny souhlas rodicl s Gcasti ditéte na akci je zajistén

Trasa vyletu

Dopravni prosttedek

Cisla mobilnich telefonti pracovnikli ¢innych na akci

Pouceni zZakli o BOZP bylo provedeno - termin, kym.

Povinnosti vedouciho akce:

1.

2.

~ow

Datum

Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s pfisluSnymi pravnimi
predpisy.

Poucit dospélé ucastniky akce a Zaky o BOZP, zejména o dopravni kazni,
poskytovani prvni pomoci, organiza¢nim a ¢asovém prubéhu celé akce, jejich
povinnostech. Dodrzovat specifické predpisy podle charakteru akce a poucit o
nich Zaky - zdkaz rozdé€lavani ohiili v lese, pravidla pro pohyb v pfirodnich
rezervacich ¢i chranénych oblastech,...

Béhem celé akce fidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob €innych na akci.
Zajistit dostatecnou informovanost rodict zaka.

Zajistit od rodict pfihlasku ditéte na akci véetné ozndmeni o jeho zdravotni
zpusobilosti a souhlas s poskytnutim zdravotnich sluzeb.

Zajistit dostatecny dohled nad zaky po celou dobu akce.

Néroc¢nost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich
zdravotni stav.

Zajistit zdravotni péci nad ucastniky akce - 1ékarnicka, kontakty na lékatskou
pomoc v misté akce, upozornéni rodictim a Skole, zdznamy do knihy traz,...
Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informovat vedeni $koly o mimotédnych
udalostech béhem akce, zejména zmé&né programu, trasy, ¢asového planu.

Podpis vedouciho akce, podpis feditele Skoly




Priloha ¢. 2

Pouceni o bezpecnosti
Vedouci akce prokazatelnym zptsobem pouci ucastniky akce o dohledu nad zaky a jeho
zajisténi, dopravni kazni, pravidlech poskytovani prvni pomoci.

Pouceni zakl o bezpecnosti se zamétuje zejména na tyto oblasti:

- trasa vyletu, upozornéni na mistni specifika a nebezpeci (pfirodni rezervace,...),

- zdravotni zpisobilost zak - akce se mohou ztcastnit pouze zaci zdravotné zpisobili
(vedouci vyzaduje potvrzeni rodict nebo zvlastni Iékaiské potvrzeni podle naro¢nosti
akce, zvazi, zda se ji mohou zucastnit Zaci po nemoci, zaci uvolnéni z vyuky
nekterého predmétu, astmatici, alergici, apod.),

- seznameni zaku s rezimem dne,

- pouceni o bezpecnost a ochranu zdravi zakl, pozarni ochran¢, dopravni kéazni,
ekologickych predpisech, nebezpeci pobytu v piirodé¢, zasadach slusného chovéani,
navstévnim fadu, ubytovacim tadu, zdkaz pozivani alkoholu a navykovych latek,

- pravomoci dospélych osob zajistujicich akci pti vykonavani dohledu nad zaky,
povinnost zaki dbat pokynt téchto pracovnikd,

- dodrzovani predpist (dopravni kazen,...) a metodickych pokynti a zasad (stfidani
¢innosti, dostatek odpocinku, pfizpiisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim
ucastniktim, sledovani zdravotniho stavu a potizi zaka, ptimétena zatéz zakd,...),

Priloha ¢é. 3

Souhlas zakonnych zastupci

Souhlasime s icasti naseho ditéte na akci Skoly , termin ,
o které¢ jsme byli Skolou podrobné informovani.

Jsme si védomi toho, Ze akce se miZe zlcastnit pouze ucastnik, jehoZ zdravotni stav neni
touto akci a jeji naro¢nosti ohrozen a ktery nemuze zdravotné ohrozit ostatni ucastniky.

Upozoriiujeme na tyto zdravotni problémy mého ditéte, na které je tieba brat zvlastni ztetel:
(astma, alergie, omezeni pii t€lesnych cvicenich, diabetes,...).

Koclifov

podpis zakonného zastupce zéka

podpis zakonného zastupce zéka



